Forretningsorden for skolebestyrelsen pa Sejs Skole

1. Rammer for skolebestyrelsens arbejde

1.1.

1.2.
1.3.

1.2

Skolebestyrelsen skal varetage Sejs Skoles interesser inden for de rammer, der er fastsat i
folkeskoleloven, Silkeborg Kommunes styrelsesvedtaegt, samt de gvrige mal og rammer fastsat af
B@rne- og Ungeudvalget i Silkeborg Kommune.
Skolebestyrelsens arbejde og beslutninger afspejles i skolens vaerdigrundlag.
Skolebestyrelsen er et selvstaendigt forvaltningsorgan, og er i forhold til tavshedspligt underlagt
forvaltningsloven. Det betyder kort fortalt

— at skolebestyrelsesmedlemmer ikke ma videregive oplysninger fra mgder, fx hvad andre har

sagt eller stemt.

— at et skolebestyrelsesmedlem ma gerne videregive egen holdning.

Skolens leder og dennes stedfortraeder varetager sekretaerfunktionen for skolebestyrelsen.

2. Valg af medlemmer

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.
2.9.

Skolebestyrelsen sammenseettes af 7 foraeldrereprasentanter, 2 medarbejderreprasentanter og 2

elevrepraesentanter.

Elevrepraesentanterne vaelges af elevradet hvert ar ved skolearets begyndelse. Valgperioden fglger

skolearet.

Medarbejderrepraesentanterne og to stedfortraedere for disse vaelges af og blandt medarbejderne

pa et af skolelederen indkaldt mgde i forbindelse med skolearets forberedelse. Valgperioden er pa

et ar og felger skolearet.

Foraeldrerepraesentanterne veelges i lige ar ved forskudte valg, saledes at ca. halvdelen er pa valg.

Valgperioden for foraeldrevalgte bestyrelsesmedlemmer er 4 ar og for suppleanter (stedfortreedere)

to ar, svarende til perioden ind til nzeste valg.

Ordineere valg skal veere gennemfgrt inden den 1. juni i valgaret.

Skolen nedszetter en valgbestyrelse, som har ansvaret for gennemfgrelsen af (foreeldre-)valget.

Valgbestyrelsen bestar af skolens leder (som formand), formanden for den afgdende

skolebestyrelse og et foreeldrevalgt medlem af den afgaende skolebestyrelse.

—  Valgbarhed, afholdelse af valg m.v. fremgar af bekendtggrelse om valg af
foraeldrereprasentanter til skolebestyrelsen m.v. — Bilag 1.01. Valg til skolebestyrelsen.

—  Bemaeerk, at personer, der er ansat pa skolen, kan ikke vaere foraeldrevalgte medlemmer.

Skolebestyrelsen tiltreeder pr. 1. august.

Hvis foraeldrevalgte gnsker fritagelse for medlemskab af skolebestyrelsen, skal skolebestyrelsen

behandle anmodningen, hvorefter skolelederen traeffer endelig afggrelse.

2.10. Fratraeder et medlem i valgperioden indtreeder en suppleant (stedfortraeder) for tiden ind til naeste

valg. Er der ved ledighed ingen stedfortraedere, afholdes der suppleringsvalg.

3. Konstituering af skolebestyrelsen
3.1.Skoleleder indkalder umiddelbart efter valget til et konstituerende mgde i den nyvalgte bestyrelse. Dog
kan det ske pa fgrstkommende skolebestyrelsesmgde, nar det afholdes fgr 1. august.

3.2.

Skolebestyrelsen konstituerer sig med et formandskab bestaende af en formand og en
nastformand, som vaelges blandt de forzeldrevalgte repraesentanter ved et bundet flertalsvalg af de
stemmeberettigede.

Valg sker for to ar.
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3.3. Huvis et flertal blandt de stemmeberettigede i skolebestyrelsen gnsker en ny konstituering, kan
denne gennemfgres ved indkaldelse til et ekstraordinaert skolebestyrelsesmgde.

3.4. Bestyrelsesformanden tegner skolebestyrelsen mellem mgderne. Formanden eller dennes
stedfortraeder (naestformanden) er berettiget til at ekspedere presserende sager, som derefter
forelaegges pa naeste mgde.

4. Skolebestyrelsens arbejdsform
4.1. Skolebestyrelsen udgver sin virksomhed i mgder, medmindre andet er besluttet, fx ved
bemyndigelse til formandskabet. Intet medlem kan udgve skolebestyrelsens befgjelser alene, se
dog pkt. 3.4
4.2. Formandskabet drager omsorg for udfgrelse af de trufne beslutninger i taet samarbejde med
skolelederen.

5. Mgdeindkaldelse

5.1. Skolelederen og skolebestyrelsen fastlaegger én gang arligt (typisk i juni) tid og sted for mgderne.
Herefter betragtes mgderne som indkaldt.

5.2. Skolebestyrelsen tilstraeber at afholde minimum otte mgder i et skolear.

5.3. Skolebestyrelsen afholder derudover mg@de, nar det gnskes af formanden, eller nar mindst tre
medlemmer gnsker det, med angivelser af punkter til dagsordenen.

5.4. Der kan af formanden indkaldes til ekstraordinaere mgder med forkortet varsel med angivelse af
hvilke sager, der skal behandles.

5.5. Skolelederen har ret til at indkalde skolebestyrelsen til ekstraordinzert mgde. Mgdeindkaldelsen
skal sa vidt muligt angive dagsorden for mgdet og give skolebestyrelsens medlemmer mulighed for
forberedelse af m@det. Skolelederen afggr, hvorvidt dagsordenen til et sadant mgde skal
offentligggres.

5.6. Skolebestyrelsens mgder er lukkede. Skolebestyrelsen kan beslutte at invitere andre til at deltage i
mgderne, nar der behandles spgrgsmal af seerlig interesse for dem.

5.7. Afbud skal meddeles til skoleleder hurtigst muligt.

5.8. Er et medlem forhindret i at deltage i et skolebestyrelsesmgde, deltager sa vidt muligt
stedfortraederen, hvis skolebestyrelsen finder det hensigtsmaessigt.

6. Dagsorden
6.1. Formanden/Formandskabet udarbejder i samarbejde med skolelederen en dagsorden, der sammen
med eventuelle bilag, udsendes til alle skolebestyrelsens medlemmer pr. mail senest 7 dage inden
mgdet, se dog pkt.4.11.
6.2. Dagsorden skal som minimum indeholde fglgende punkter:
e Godkendelse af dagsorden
e Orientering fra
— formanden
— skoleledelsen
— elever
e (@konomi
e Evt.
e Punkter til naeste mgde
6.3. Af hvert punkt pa dagsorden skal fremga:
e Forventet tidsforbrug
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6.4.
6.5.
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e Punktets karakter (til information, drgftelse, beslutning etc.)

e Hvem der er ansvarlig for punktet

Omfattende bilagsmateriale fremsendes i god tid, sa snart materialet er tilgeengeligt.

Hvis et skolebestyrelsesmedlem gnsker et punkt pa dagsordenen, skal det meddeles formanden
senest 8 dage fgr mgdet. Hvis der er indkommet nye punkter, udsendes den endelige dagsorden 4
dage inden mgdet.

7. Mgdet

7.1.
7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

Medlemmerne af skolebestyrelsen har mgdepligt. Se dog pkt.5.7.

Mgdet afholdes ved fysisk fremmgde pa Sejs Skole, medmindre andet fremgar af indkaldelsen.
Megder kan i szerlige tilfeelde afvikles virtuelt.

Alle mgdedeltagere forventes at veere fremmgdt fgr mgdestart, sa mgdet kan pabegyndes rettidigt.
Det er en forventning, at dagsorden og bilag er forberedt af mgdedeltagerne fgr mgdet, saledes at
megdetiden kan anvendes effektivt.

Formanden er mgdeleder. | formandens fravaer er naestformanden modeleder. @nsker denne at
uddelegere, er det muligt.

8. Beslutninger

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.

Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de stemmeberettigede er til
stede.,

Alle skolebestyrelsens medlemmer har stemmeret, se dog 8.3 og 8.4

Elevrepraesentanterne ma ikke deltage i afstemning af eller overvaere drgftelser, der angar
personalesager eller sager vedrgrende enkelte elever.

Skolens ledelse deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret.

Bestyrelsesmedlemmer kan kun deltage i afstemninger, nar de er personligt til stede under disse.
Alle beslutninger treeffes ved simpelt stemmeflertal (flere for end imod).

Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Afstemninger sker ved handsopraekning, dog kan afstemninger ske skriftligt pa begaering fra et
skolebestyrelsesmedlem

9. Referater

9.1.
9.2.
9.3.

9.4.
9.5.

9.6.

Skolelederen eller dennes stedfortraeder tager beslutningsreferat af skolebestyrelsens mgder.
| referatet angives hvilke personer, der har vaeret til stede ved mgdet.
Referatet skal indeholde evt. beslutninger truffet pa mgdet. Et hvert medlem kan forlange
afvigende opfattelser tilfgrt referatet.
Referatet fremsendes til skolebestyrelsens medlemmer senest en uge efter mgdet.
Referatet godkendes af de medlemmer, der har deltaget i mgdet. Er der ikke fremkommet
bemaerkninger senest en uge efter udsendelse af referatet til medlemmerne, anses det som
godkendt.
- Modtager referenten sendringer, som indfgres i referatet, skal det tilrettede referat
fremsendes til fornyet godkendelse efter proceduren, som naevnt ovenfor.
Skolens leder /referenten sgrger for, at det godkendte referat laegges pa skolens hjemmeside
senest en uge efter godkendelse.

10. Udvalg
10.1. Skolebestyrelsen kan nedsaette udvalg, enten som staende udvalg eller ad hoc ved saerligt opstaede

behov.

10.2. Skolebestyrelsesmedlemmer kan indga i udvalg nedsat i samarbejde mellem ansatte, elever og

foraeldre, samt med evt. eksperter.
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10.3. Udvalg kan ikke tage selvstaendige beslutninger pa skolebestyrelsens vegne, men udarbejder oplaeg
til skolebestyrelsen, som herefter kan tage beslutning.
10.4. Udvalg kan oprettes og nedlaegges efter beslutning (sasedvanlig afstemning) i skolebestyrelsen.

11. Abenhed
11.1.Skolebestyrelsen er ved de arlige foraeldremgder repraesenteret ved 1-2 foraeldrevalgte efter
skolebestyrelsens beslutning. Skolens ledelse sikrer, at datoer bekendtggres i god tid.
11.2.Der udpeges i skolebestyrelsen en kontakt-repraesentant for hver argang.
11.3.Skolelederen sikrer;
- at skolebestyrelsens mgdeplan findes pa skolens hjemmeside.
- at oversigt over skolebestyrelsens medlemmer, herunder kontaktforaelder for argangene,
findes pa skolens hjemmeside.
- at skolens hjemmeside i gvrigt er opdateret og ajourfegrt.

12. Skolebestyrelsens samarbejde med skoleledelsen

12.1.Skoleledelsen udarbejder forslag til skolebestyrelsen om skolens laeseplaner, principper for skolens
virksomhed mv. og forslag til skolens budget.

12.2.Skolelederen sikrer, at skolebestyrelsen Ipbende modtager alle relevante oplysninger om skolens
virke og aktiviteter.

12.3.Skolelederen har pligt til straks at informere bestyrelsen om forhold af stor betydning for en stgrre
kreds af foraeldre, nar denne far kendskab hertil. Orientering skal ske via mail eller pa anden
hensigtsmaessig made.

12.4.Enhver foraeldrehenvendelse til skolebestyrelsesmedlemmer vedr. personsager skal straks henvises
til skolens leder.

13. Beretning
13.1.Formanden aflaegger én gang arligt beretning for skolens virksomhed. Denne skal godkendes af
bestyrelsen, inden den offentligggres. Beretningen kan aflaegges savel mundtligt, som skriftligt.
13.2.Skolebestyrelsen indkalder mindst én gang arligt foraeldrene til et feelles mgde til drgftelse af
skolens virksomhed, samt behandling af arsberetningen. Mgde kan afholdes i ssmmenhang med
foraeldremgderne, og opdeles i flere argange (fx indskoling, mellemtrin, udskoling).
13.3.Arsberetningen offentligggres pa skolen hjemmeside senest den 1. september.

14. Endring af forretningsorden
14.1.Forretningsorden skal altid respektere styrelsesvedtagtens bestemmelser og lovgivning.
14.2. £ndring i eller tillaeg til denne forretningsorden kraever vedtagelse ved simpelt flertal i
skolebestyrelsen pa et ordinaert skolebestyrelsesmgde.

Vedtaget af skolebestyrelsen pa Sejs Skole pa ordinzert mgde den. 13. januar 2022
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